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EventHubでできること
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● EventHub内に貴社情報を掲載し、外国人材に貴社をPRできます。

● EventHub内で外国人材と直接マッチングが可能です。

● 合同企業説明会で面談した人材の個人情報を確認することができます。
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１ アカウント登録～プロフィールの完成手順

1．アカウント登録：貴社担当者情報をご登録ください。
https://client.eventhub.jp/form/88c91056-bffd-44c6-9908-ef579a43a8f7/formprofile?isTicketSelected=true

2．プロフィール完成：右上の名前をクリック 3．「プロフィール」をクリック

4．「編集」をクリックすると、プロフィールを編集することができます
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5．登録時の項目以外に入力できる項目がありますので、詳しく追加入力をしてください

〔公開〕の項目は、EventHub内の学生側から閲覧できる項目となります

何をしている会社（事業内容）
採用するしごと（職種）①
採用するしごと（職種）①のくわしい仕事内容・募集人数
採用するしごと（職種）②
採用するしごと（職種）②のくわしい仕事内容・募集人数
採用するしごと（職種）③
採用するしごと（職種）③のくわしい仕事内容・募集人数
はたらく場所・住所
求める日本語能力
求めるその他の言語能力
上記以外の必要なスキルを教えてください。
雇用形態
雇用期間
試用期間の有無
試用期間/試用期間中の労働条件の補足
基本給
手当等
賞与
想定年収
就業時間・休憩時間
時間外勤務の有無と月平均残業時間数
休日・休暇
社会保険等
受動喫煙防止措置の有無

6．「保存」をクリックすると更新されます

プロフィールは随時更新することができます

【追加登録項目】
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２ EventHubでのマッチング希望する場合 人材へのアプローチ方法

1．アプローチしたい人材をクリック 2．「メッセージを送る」をクリックすると、
人材へ直接メッセージを送ることができます

3．メッセージがくると「メッセージ」の 項目に
通知があります

４．メッセージを開くとやり取りが表示されます

【メッセージを送る場合】
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※登録されているメールアドレスにも通知があります



1．アプローチしたい人材をクリック

【面談をする場合】
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2．希望面談時間の「面談リクエスト」をクリック

3．メッセージも送ることができます
「次へ」をクリック

4．「送信」をクリック

学生 テスト

学生 テスト学生

学生

テスト テスト

テスト

テスト



5．「メッセージ」に面談リクエストの送信履歴と
人材から承諾もしくは辞退の旨が受信されます

6．「面談スケジュール」でスケジュールを確認することができます

7．成立した面談の日時になったら
面談スケジュール→該当の日時をクリックして

「WebMTG」より面談を行います

8．マイクなどの確認や表示ネームなどを入力して入室してください

9．リンクを共有して複数名で面談することができます
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●面談の日時を変更したい場合

「面談詳細」で日時を変更することができます

●面談スケジュールをOFFにする場合

「面談スケジュール」で該当の日時のチェックをはずしてください
※面談スケジュールの日時の設定を変更することはできません
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３ EventHubでのマッチング希望しない場合

1．設定をクリック

２．「交流」の「編集」をクリック ３．交流モードをOFFにして、保存してください
（EventHub内で人材に表示されなくなります）
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４ EventHub内に貴社情報を登録する（「ブース情報」を編集をする）

1．EventHubご登録後、随時ブースを弊社にて設けます
（ブース作成には約3営業日を頂戴します。）

2．「出展企業管理画面」を
クリックします

3．「ブース情報」から編集をして、「保存」をクリックします

【ブース編集】
（イメージ）

外国人材向けに貴社のPRになるような情報提供をお願いします

例）・どんな先輩社員が在籍されているのか（国別）
・どんな分野で活躍されているのか
・採用実績はなくても、なぜ外国人材受入を検討しているのか
・外国人材にどのような分野での活躍を期待しているか
・外国人材受入のために進めている社内環境整備などがあればその内容



ブースをクリックした時のページ
（イメージ）

ブース一覧ページ（イメージ）
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【ブースに掲載できる情報】
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5 合同企業説明会に参加する方法

1．プロフィール→編集から、参加希望のイベントを選びます

2．開催要項、参加情報登録フォーム、荷物送付票等を、開催日約1か月前を目安に事務局よりお送りします
指定期日までに参加情報登録フォームへの入力をお願いいたします

※対面の合同企業説明会は申込多数となった場合、抽選となりますことをご了承ください
※事務局では初回登録時に選択いただいた内容にて管理しておりますので、

参加イベントに関して変更がある際には事務局にご連絡ください。
規約に記載しております通り、選択したイベントをキャンセルする場合は
開催1か月前までに事務局までメールにてご連絡ください。

※外国人採用に役立つセミナーをお選びいただいた場合は前日までに視聴用URLをお送りいたします
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６ 合同企業説明会での個人情報取得方法について

１．当日、各参加企業様の机上に下記用紙とiPadをご用意いたします

2．記載内容をご確認いただきまして、ブースにご用意しているiPadのカメラを起動していただくと
人材のQRコードの読込みが可能になります

パスコード：XXXX

①机上のiPadのカメラから

左記のQRコードを読取。

iPad画面のURLをタップ。

4桁のパスコードを入力し

「次へ」をタップ。

②貴社名があっているか確認

してください。問題なければ

「読み取り開始」をタップ。

③“cmn.eventhub.jp”が

カメラのアクセスを求めて

います⇒「許可」をタップ。

正常にカメラが起動すると

読込可能です。

④ブース来場のQRを画面のガイド

ラインにあわせ読込、画面が若干

薄緑になり、

「学校名」 と「氏名」が表示され

ましたら読取成功です。次の来場

者も続けて読取可能です。

[お渡しする用紙例]

QRコード例

MEET IN OSAKA 合同企業説明会（6/11） （会社名）ACCESS商事

QRコードを読込むと人材の「学校名」 「氏名」のみが表示されます。人材情報の詳細をご確認される場合は

EventHubの貴社ページにログインし、検索画面にて「氏名」を検索いただきますと登録内容が確認できます
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3．QRコードを読込むと人材の「学校名」 「氏名」のみが表示されます。人材情報の詳細をご確認される場合は

EventHubの貴社ページにログインし、検索画面にて「氏名」を検索いただきますと登録内容が確認できます

面談状況の確認方法

iPadの[三]メニューから開ける

ドロワーメニューで、面談数を確認できます。

QRコードの読み取りが成功した時と、画面を更新した

時に面談数が更新されます

人材検索画面
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7 面談した人材の個人情報取得方法について

１．イベントページの画面右上にあるお名前から
[出展企業管理画面]をクリックします

２．[QRチェックインレポート]から[作成開始]をクリックすると、
CSVファイルの生成が開始されステータスが[処理中]になります

3．[ステータスを更新]をクリックすると、
ステータスが確認できます

4．ステータス[処理中]から[作成完了]に変更後、
[ダウンロード]ボタンからCSVファイルをダウンロードします

※ダウンロード可能項目は人材の登録内容すべてになります。必要な情報を選択いただきご活用ください

なおシステムの仕様上、企業様向けの設定項目（学生は未回答のためブランク表示）も含まれますので、ご了承ください
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